BOLU DEFTERDARLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BOLU DEFTERDARLIGI PERSONEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SI"JRESI
(EN GEC SURE)
1) Mal bildirimi
2) Askerlikle ilgili yazili beyan
1 KPSS Sonucuna gore (B) grubu kadrolara 3) Gorev yapmasina engel bir halinin olmadigina dair yazili beyan 30 giin
atama 4) Mezuniyet belgesi(Aslinin ibrazi halinde bir 6rnegi tasdik edilecektir.)
5) Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan
6) 6 adet fotograf
1)Sahsin talebi
2 | Yeniden atama i¢in izin talebi o . 30 giin
2)Adli sicil kaydina iligkin beyan
Emeklilik veya Cekilme Sebebiyle
3 |Gorevlerinden Ayrilmis Olan Personelin Sahsin talebi 2 gilin
Hususi Damgal1 Pasaport Talep Islemleri
4 | Emekli Personele Kimlik Belgesi Verilmesi |1) Kimlik Talep Formu 1 glin
2) 2 adet fotograf
Yiiksek Ogretim Kurumlarmin Bakanliklar 3 (l)) lizlri(c;ie égl Ce'iiﬁmhk Numarasm igeren)
5 |Ile Onlara Bagli Kurum ve Kuruluslardan £ £ 10 giin

Yararlanma Yonetmeligi Geregince Staj

3)Staj yapmasi gerektigine ve staj siiresine iligkin 6grenim gordiigii okuldan
alacagi belge




2) Ogrenci belgesi
3)Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan

4)Staj Yapmasi gerektigine, staj siiresine ve staj siiresince sigortali
sayllmasina iligkin 6grenim gordiigii okuldan alacag: belge

Emeklilik veya Cekilme Sebebiyle
6 |Gorevlerinden Ayrilan Personele Hizmet Sahsin talebi 1 glin
Belgesi Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Defterdarlik Ikinci Miiracaat Yeri : Valilik

Isim . Zekai DEDE Isim : {lhan TURGUT
Unvan . Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Bolu Defterdarligi Adres :  Bolu Valiligi
Tel. : 2150092 Tel. : 2153760

Faks : 21503 24 Faks : 2150333

e-Posta . boludef@maliye.gov.tr e-Posta - bolu@icisleri.gov.tr
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BOLU DEFTERDARLIGI MUHASEBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
. . . . TAMAMLANMA
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN
GEC)
1 Kurumlardan Gelen Odemelerin | 1- Odeme Emri Belgesi ve Ekleri
Gergeklestirilmesi 2- Evrak Teslim Tutanagi

1- Konusuna gore;
a) Ilgili idarenin yazis1

2 Her Tiirlii Gelirin Tahsil b) Mahkeme karar1 ) 10 Dakika

Edilmesi ¢) Idari para cezasi karar tutanagi

d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) Ilgilinin yazili beyani ndan herhangi biri
1- Tahsilinde; Idarenin yazis1 veya adli karar
2- [adesinde;

3 | Adli Teminat Islemleri a) Mahkeme Karari 10 Dakika
b) Alind1 ash
¢) Idareye ait yazi
1- Ihaleyi yapan idarenin yazisi

i 2- Teminat olarak kabul edilecek degerler .

4 | Teminat Almmast 3- idarenin bankadan teyit istem yazis1 (Teminat Mektubu igin) 10 Dakika
4- Banka subesi teyit yazisi (Teminat Mektubu i¢in)
1- Ihaleyi yapan idarenin ilisiksizlik yazist
2- Alind1 ash

5 | Kesin Teminat fadesi 3- Yap}m isleripfic? tqminatm yarist odenmesi gereken hallerde onayl gecici kesin kabul 10 Dakika
tutanagi, SGK ilisiksiz belgesi
4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka IBAN no'su bilgilerini gosterir dilekce

6 | Gegici Teminat ladesi 1- Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi 10 Dakika




2- Alind1 asht
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Banka IBAN no'su bilgilerini gosterir dilekce

Biitce Gelirlerinden Red ve

1- Alind1 ashi

7 fadeler 2- ngili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi 30 Dakika
3- Ilgilinin Banka Banka IBAN no'su bilgilerini gosterir dilekge

g Mahsup belgesi niteliginde 1-Hak sahibinin kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge 5 Dakika

muhasebe islem fisi verilmesi 2- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1- Ilgilinin banka IBAN no'su bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge

9 |Emanet iade islemleri 2- Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde) 10 Dakika
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi

10 Kaybedilen alind belgeleri icin | 1- Dilekge 1 Saat

tasdikli suret verilmesi

2- Tutarin her yi1l belirlenen parasal sinir1 asmasi halinde gazete ilant

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
Miicbir sebep, sistem arizalar1 (BKMYBS, KBS sistemlerinin ¢calismamasi), elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis hizmetlerin gecici veya

siirekli olarak kesintiye ugramasi durumunda calisilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma siirelerine eklenir. Kasa, giinliik resmi ¢alisma siiresinin

bitiminden bir saat 6nce kapatilir. (Merkezi Yonetim Muhasebe Yon. Md.12/6-a)

1k Miiracaat Yeri Defterdarlik Ikinci Miiracaat Yeri Valilik

Isim Zekai DEDE [sim Ilhan TURGUT

Unvan Defterdar Unvan Vali Yardimcist

Adres Bolu Defterdarlig Adres Bolu Valiligi

Tel. 21500 92 Tel. 215 37 60

Faks 21503 24 Faks 21503 33
bolu@icisleri.gov.tr

e-Posta boludef@maliye.gov.tr e-Posta
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BOLU DEFTERDARLIGI MUHAKEMAT MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1. Dilekce (Dilekgede T.C. Kimlik Numarasi, IBAN No, Odeme
Yapilacak Banka Adi ile Banka Hesap Numarasinin belirtilmesi
ge];el;megteldl”]-) Verilecek Dilekee Ormesi Merkezden Yapilan Odemeler
» Defterdarliklara Verilecek Dilek¢e Ornegi kul sii fazla 4 hafta icind
» Kaymakamliklara Verilecek Dilekce Ornegi makul siire (en fazla 4 hafta Iginde )
2. Kesinlesmis Mahkeme Karari .
. ) 3. Odeme Vekile Yapilacaksa Vekaletname, Tasradan Yapilan Odemeler:
1 [lama Bagh Borg Odemelerinin Ancak; Hazinenin veya diger kamu idarelerinin aleyhine fmakul siire (en fazla 4 hafta I<;1nde )

Tahakkuk Ettirilmesi

sonuclanan davalarla ilgili olarak karsi taraf lehine hiikkme
baglanan kararda sadece mahkeme masraflar1 ve avukatlik ticreti
0demesi yapilmasi durumunda, ibraz edilen mahkeme kararinda
ad1 yazili taraf vekillerinden vekaletname talep edilmez.
(Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 8)

Avukatlik Vekalet Ucreti Odemesi Icin Serbest Meslek
Makbuzu (Icra Takibi yoluyla yapilacak ddemelerde Serbest
Meslek Makbuzu Icra Dairesine verilecektir.)

(Odenek ve Nakit Olmas1 Kaydiyla)
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri . Defterdarlik Ikinci Miiracaat Yeri : Valilik

Isim . Zekai DEDE Isim : flhan TURGUT
Unvan . Defterdar Unvan . Vali Yardimcisi
Adres . Bolu Defterdarlig1 Adres :  Bolu Valiligi

Tel. : 2150092 Tel. . 2153760

Faks . 2150324 Faks . 2150333

e-Posta : boludef@maliye.gov.tr e-Posta :  bolu@icisleri.gov.tr

GELIiR MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | ... . . . TAMAMLA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ) NMA
SURESI (EN
GECQ)

1.Uzlasma Talep Dilekgesi veya Miikellefin Tarhiyat Oncesi Uzlasma
1 | Tarhiyat Oncesi Uzlagma Islemlerinin Yiiriitiilmesi Talebini Igeren Inceleme Tutanag 60 Giin
2-Yetki Belgesi (Tiizel Kisilerde)
3-Kimlik Belgesi



mailto:boludef@maliye.gov.tr
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Tarhiyat Sonras1 Uzlasma Islemlerinin Yiiriitiilmesi

1-Dilekce

2-Vergi ve/veya Ceza Thbarnamesi
3-Yetki Belgesi (Tiizel Kisilerde)
4-Kimlik Belgesi

60 Giin

Hargsiz Pasaport Alinmasina Iliskin Islemler

1- Dilekge

2- Ogrenim Belgesi Asli

3- Ogrenci Kimlik Belgesi

4- Niifus Ciizdan1 Asli (yetkili tarafindan goriildiikten sonra iade
edilmek tizere)

1 Giin

Anlasmali Matbaa Islemleri (Ilk Kez Anlasma Yapma)

1- Dilekge

2- Niifus Ciizdan1 Asli (yetkili tarafindan goriildiikten sonra iade
edilmek tizere)

3- Makine Donanimina iliskin Fatura Ornegi

4- Imza Sirkiileri

5-Teminata Iliskin Belgeler

6- Bilgisayar Donanimi ve Internet Giris Faturast

30 Giin

Anlagmali Matbaa Islemleri (Feshetme)

1- Dilekge,
2- Anlagma Levhast
3- Numarator Defteri.

3 Gun

Anlagmali Matbaa Islemleri (Anlasma Yenileme)

1- Dilekc¢e
2- Gelir Tablosu/Isletme Hesap Ozeti
3- Anlagma Levhasi

10 Giin

11 Disinda Belge Basimina Izin Verme

1-Dilekce

2-Vergi Dairesi Baskanliginca Verilen izin Yazist

3- Niifus Ciizdan1 Asli (yetkili tarafindan goriildiikten sonra iade
edilmek iizere)

10 Giin

I Disindan Basvuran Miikelleflerin Belge Basimi1

1- Dilekge
2- llgili Vergi Dairesi Baskanligi/Defterdarlik¢a Verilen Izin Yazis1

5 Giin




9 | Ozelge Taleplerinin Cevaplanmasi Ozelge Talep Formu 45 Giin
_ 1-Ihbar Dilekgesi
10 |Ihbar Ve Sikayetlerin Degerlendirilmesi 2-fhbara Dayanak Teskil Eden Her Tiirlii Belge. 15 Giin
1- Dilekge
2- Niifus Ciizdan1 Ash (yetkili tarafindan goriildiikten sonra iade
edilmek tizere)
3- 3 Adet Fotograf
11 |Engellilik indirimi Islemleri 4- Hizmet Erbab1 Ise Calistigia Dair Yaz1 90 Giin
5- Engelli Kisiye Bakmakla Yiikiimlii Oldugunu Gosterir Belge Ornegi
6- Vergi Kimlik Numarasini Gosteren Belge (Serbest Meslek Erbabi
Basit Usul)
7- Engelli Saglik Kurulu Raporu
1 Emsal Bedel Basvurularmnin ilgili Vergi Dairesi Araciligi | 1- Mﬁkellef Dilekgesi 90 Giin
fle Takdirinin Yapilmasi 2- Ilgili Mala Ait Dokiimanlar
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
13 | Defterdarlik Yetkisinde Bulunan Tecil Ve Taksitlendirme 2-Teminat Evraki 7 Glin
1- Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesi
2- Emlak Vergisi Bildirimi
Ikametgahi Belli Olmayan Murislere Iliskin Veraset Ve | 3- Tapu Fotokopisi
14 |intikal Vergisi Beyannamelerin Yetkili Vergi Dairesine  |4- Veraset ilaminin asli veya noter onayl drnegi ya da vergi dairesi 3 Giin
Gonderilmesi yetkilileri tarafindan onaylanmig veraset ilami1 fotokopisi
5- Banka veya Benzeri Kurum Yazisi
6- Olen Kisiye Iliskin Ikametgah Tezkeresi
Ozelge Disinda Kalan Vergi Kanunlar ile Tlgili Dilekge veya Yazi .
15 30 Giin
Sorunlarin Cevaplanmasi
16 | CIMER Taleplerinin Degerlendirilmesi Dilekge 15 Giin




17 Miikelleflere Ozel Hesap Donemi Verilmesine Mliskin 1-Dilekge | Giin
Taleplerin Alinmast 2- imza Sirkiileri 4
18 | Hizlandirilmis fade Sertifikasi (HIS) Verilmesi Islemleri | Dilekge 10 Giin
Ihra¢ Kayitl Teslimlerde Ek Siire Talebine iliski .
19 |, rov Rayith festmierde BR Sure falebine Tskim Dilekee ve Ekleri (ilgili Faturalar) 5 Giin
Islemler
[k Miiracaat Yeri . Defterdarlik Gelir Md. Ikinci Miiracaat Yeri : Defterdarlik
Isim : Reyhan KARAGOZ Isim . Zekai DEDE
Unvan : Gelir Miidiir V. Unvan . Defterdar
Adres . Bolu Defterdarlig1 Adres . Bolu Defterdarlig1
Tel. : 2150092 Tel. ;2150092
Faks . 2150324 Faks . 2150324
e-Posta : reyhan.karagoz@gelirler.gov.tr e-Posta :  boludef@maliye.gov.tr

Vergi Dairesi Miidiirliigii Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosu

\ SIRA | HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
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NO

TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Miikellefiyet tesisi

Ise baslama/birakma bildirimi ekinde;

1- Niifus Ciizdan1 ashi (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan
sonra geri verilecektir.)

2- Ticaret sicili memurluklarinca sirket kurulus dilekgesi ve
bildirim formu ile bildirimde bulunulmasi zorunlu olmayan
tiizel kisilerden;

a) Sirketin ana soOzlesmesinin / ilgili mevzuatina gore
diizenlenmis tiizel kisiligin kurulusuna ait belgenin ash veya
noter onayli bir Ornegi ya da vergi dairesi yetkililerine
onaylatilmak tiizere asli ve fotokopisi ile Ticaret Siciline
miiracaatina ait belgenin bir 6rnegi,

b)Temsile yetkili kisilerin Niifus Clizdan1 asli (Gerekli kontrol
ve teyit yapildiktan sonra geri verilecektir), noter onayli imza
sirkiileri,

Farkli vergi daireleri yetki alami i¢inde ilave isyeri agilmasi
veya adres degisikligi nedeniyle yeni miikellefiyet tesisinde
yukarida sayilan belgeler istenir. Ancak, miikellefin daha 6nce
vergi dairesine verilmis olup degismedigini yazili olarak
beyan ettikleri belgeler ilgili vergi dairesi tarafindan
miikelleflerden yeniden istenilmemektedir.

Ayrica, tlizel kisilerden bu hususlarla ilgili yonetim kurulu
kararmin noter tasdikli bir 6rnegi alimir. Bu degisikliklerle
ilgili Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi aranmaz.

Gelirleri; Ucret, Gayrimenkul Sermaye Iradi, Menkul
Sermaye Irad1 ile Diger Kazang ve Iratlardan veya bunlarin
bir ka¢indan ibaret olanlarin miikellefiyete giris islemleri
verdikleri ilk beyannameler tizerine yapilir.

3 giin




Diger licret kapsamina giren hizmet erbabinin miikellefiyet
tesisi igverenden alacaklari is bildirimi iizerine yapilir ve
kendilerine vergi karnesi verilir. Is bildiriminde isverenin ad
soyadi, bagli oldugu vergi dairesi, vergi kimlik numarasi,
adresi ve imzasinin bulunmasina dikkat edilir.

Vergi Kimlik Numarasi verilmesi Dilekge ekinde, 15 Dakika
1-Tirkiye Cumbhuriyeti vatandast olmayan yabancilara
pasaportlarinin, noter onayli O0rne8i ya da vergi dairesi
yetkililerine onaylatilmak iizere asli ve fotokopisi,
2- Tiizel Kisilerde, Hukuki kuruluglarina gore bulunmasi
gereken belgenin noter onayli 6rnegi
Miikelleflerin degisiklik Niifus bilgileri degisikliginde Miikellefin, niifus bilgilerinde meydana gelen degisikliklere 3 saat
bildirimi (Ttizel kisilerde kimlik iliskin bildirim ve degisiklige dayanak teskil eden belge
bilgilerinde, Adi ortakliklarda
ortaklik bilgilerinde)
Miikellefiyet bilgileri Miikellefiyet bilgilerine (vergi tiirii; ilavesi, donem 3 giin
degisikliginde degisikligi, terki vb.) iligkin degisiklik bildirimi
Adres bilgileri degisikligi 1- Yeni adres miikellefin bagl oldugu vergi dairesinin yetki 3 giin

alan1 i¢inde ise adres degisikligi bildirimi

2- Yeni adres bagka bir vergi dairesinin yetki alanina
giriyorsa;

a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine vermesi
halinde miikellefin bildirim tarthine kadar bastirmis
oldugu/tasdik ettirdigi belgeler

b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi dairesine vermesi
halinde gercek kisilerden niifus ciizdani(Gerekli kontrol ve
teyit yapildiktan sonra geri verilecektir), tiizel kisilerden adres
degisikligine iliskin karar Ornegi ile Ticaret Siciline
miiracaatina iligkin belge




Diger bilgiler degisikliginde

Miikellefiyet bilgilerine (faaliyet alani, hukuki durum vb.)
iliskin degisiklik bildirimi

3 giin

Isi terk

Ise baslama/birakma bildirimi ekinde, kullanilan belgelerin en
son ciltleri, kullanilmamis olarak ellerinde kalan belgelerin
ciltleri ve 6deme kaydedici cihazlara ait levha istenir.

15 giin

Oliim nedeniyle terk

Ise baslama/birakma bildirimi veya dilekge, ddeme kaydedici
cihazlara ait levha, kullanilan belgelerin en son ciltleri,
kullanilmamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri

15 giin

Fesih, tasfiye ve iflas

Tasfiyenin kapanisina iliskin bildirim veya dilekge ekinde,
tasfiye veya iflasin kapandigina iliskin karar ya da bildirim.
Ayrica, 6deme kaydedici cihazlara ait levha, kullanilan
belgelerin en son ciltleri, kullanilmamis olarak ellerinde kalan
belgelerin ciltleri, sirketten sorumlu kisinin adresi, tasfiye
nedeniyle terk ise tasfiye memurunun adresi de aranir.

15 giin

Internet sifresi verilmesi

1) Elektronik beyanname gonderme talep formu

2) Elektronik beyanname gonderme aracilik yetkisi talep
formu ve ekinde Serbest Muhasebeci, Serbest Muhasebeci
Mali Miisavir ve Yeminli Mali Miisavirlerin oda kayit
belgesinin tasdikli 6rnegi

1 saat

Beyannamelerin Alinmasi

Kanuni siiresinde verilen
beyannamelerin alinmasi ve
tahakkuk isleminin yapilmasi

1-Beyanname
2-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis
belgeler.

15 dakika

Ihtirazi kayitla verilen
beyannamenin alinmasi ve
tahakkuk isleminin yapilmasi

1-Beyanname
2-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis
belgeler.

15 dakika

Kanuni siiresinden sonra
verilen beyannamelerin
alinmasi ve tahakkuk isleminin
yapilmasi

1-Beyanname
2-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis
belgeler.

15 dakika




Pigsmanlik ve 1slah hiikiimlerine
gore beyanname alinmasi ve
tahakkuk isleminin yapilmasi

1-Dilekge

2-Beyanname

3-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis
diger belgeler.

15 dakika

Kanuni siiresinde diizeltme
beyannamesi alinmasi

1- Dilekge

2-Beyanname

3-Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis
diger belgeler.

4- Matrah ve/veya vergiyi azaltici yada sonraki doneme
devreden vergiyi arttiric1 diizeltme beyannamesi ise yazili
izahat.

15 dakika

Kanuni siiresinden sonra
diizeltme beyannamesi
alinmasi

1- Beyanname

2- Matrah ve/veya vergiyi azaltici, sonraki doneme devredilen
vergiyi artirici, mahsup, tecil ya da iade tutarimi artiric
nitelikte diizeltme beyannamesi ise yazil izahat.

15 dakika

Tevkif suretiyle 6denen vergiler i¢in mahsup islemlerinin
yapilmast

1-Kesinti yoluyla 6denen vergilere iligkin liste
2- Mahsup Dilekgesi

lay

10

Vergi Hatalarinin Diizeltilmesi

1-Dilekce
2-lade edilecekse alind aslh
3-Hatay1 kanitlayan diger belgeler

15 giin

11

Ceza Indirimi uygulamasi

1- Dilekge
2- Ug aylik 6deme siiresi igin teminat

15 dakika

12

Tarhiyat sonrasi uzlagma islemleri

1-Dilekce
2-Yetki Belgesi (Tiizel Kisilerde)
3-Kimlik Belgesi

60 giin

13

Tarhiyat 6ncesi uzlasma islemleri

1-Dilekce
2-Yetki Belgesi (Tiizel Kisilerde)
3-Kimlik Belgesi

60 giin




14 Vergi ve Cezalarin Tabi Afetler Nedeniyle Terkin 1-Dilekge 90 giin
Edilmesine Iliskin Islemler 2-Iki 6rnek “TERKIN BEYANNAMESI” (Varliklari
Kaybeden Miikelleflere Ait Beyanname-Mahsullerini
Kaybeden Miikelleflere Ait Beyanname)
15 Tecil islemleri 1-Dilekge, 30 giin
2-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
16 Tarh dosyasina yonelik bagvurularin Cevaplandirilmast 1-Dilekge (miikellef bagvurulari i¢in) 1 glin
2-Resmi yazi (Kurum ve kurulus bagvurulari i¢in)
17 Belgelerin Iptali ile Ilgili islemler 1-Isi terk dilekgesi veya talep dilekgesi ya da ilgili oda veya 1 saat
birlik tarafindan diizenlenmis belge iptaline iligkin tutanak
2- Kullanilan belgelerin en son ciltlerini ve kullanilmamis
olarak ellerinde kalan belgelerin ciltlerini, 6deme kaydedici
cihazlara ait levha
18 Odeme Kaydedici Cihaz Odeme kaydedici cihaz alim 1- Dilekge 15 dakika
(OKC) ile ilgili islemler izni ile cihazlarin kaydi ve 2- Fatura
levha verilmesine iliskin 3- 1 nolu fis
islemler 4- Ruhsat
Odeme kaydedici cihazlarm 1- Dilekge 25 dakika
hurdaya ayrilmasi,kullanim dis1 | 2- Yetkili servis tutanagi
birakilmasi, satilmasina iliskin | 3- Mali hafiza raporu
islemler 4-Mali hafiza
5- Ruhsat fotokopisi
6- OKC levhasi
19 Vergi levhasi tasdik Miikellefin vergi matrah1 ve Yok 15 dakika
islemleri tahakkuk kayitlarini iceren
levhanin tasdik edilmesi
Yeni ise baslayan miikelleflerin | Dilekce 15 dakika

vergi kayitlarin1 gosteren levha
tasdiki




20

Miikellefin bor¢ durumunu gosterir yazi diizenlenmesi

Dilekge

1 glin

21

Deger Tespiti islemleri

1-Dilekge
2-Vergi Usul Kanunu 278. md.de belirtilen sebeplerle degeri
diisen mallara iligkin liste

1 glin

22

Idare Aleyhine Verilen Kararlarda Avukatlik Ucreti ve
Yargilama Giderlerinin Odenmesi

1- Kanunlar geregi ilamin icras1 i¢in kesinlesmis olma sart1
aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilamu,

2— Kesinlesme sart1 aranmayan durumlarda yetkili merci
tarafindan icrasinin geri birakilmasina (ytiriitiilmesinin
durdurulmasina) karar verilmeyen mahkeme ilami,

3— Kars1 tarafin avukatina (icra daireleri araciliiyla yapilan
O0demeler harig¢) yapilacak vekalet ticreti 6demelerinde ise
ayrica fatura, serbest meslek makbuzu veya iicretli ¢alisanlar
i¢in isveren tarafindan tasdikli ticret bordrosu,

30 giin

23

Ozel Tiiketim Vergisi Beyannamelerinin (2/A) Alinmasi

1-Beyanname
2-Yetki Belgesi
3-Istisna hali varsa bu sartlar1 kanitlayic1 gegerli belgeler

15 dakika

24

Kasko sigortast degerlerine iligkin islemler

1-Dilekce

2-Motorlu Tasitlar Vergisi Tutarina Esas Olan Kasko
Sigortasi Degeri Bildirim Formu

3-Vergi iade edilecekse makbuzun asl

2 saat

25

Trafik idari Para Cezalarinin tahsil Islemleri

Idari Yaptirim karari

30 dakika

26

Motorlu tasitlarin satig
veya devrine ait Ilisik
Kesme Belgesi/Fenni
Muayene Izin Belgesinin
verilmesi

Motorlu tagitlarin satis veya
devir iglemleri i¢in borcun
olmadigina dair belge verilmesi
islemleri

1-Ruhsat

2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak goziiken Motorlu
Tasitlar Vergisi ve cezalara iliskin tahsil alindilari

3- Miikellefin bagli oldugu vergi dairesi disinda bagka bir
vergi dairesine bagvurmasi halinde dilekce

10 dakika




Motorlu tasitlarin fenni 1-Ruhsat 10 dakika
muayene islemleri i¢in borcun | 2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak gdziiken Motorlu
olmadigina dair belge verilmesi | Tasitlar Vergisi ve cezalara iliskin tahsil alindilari
islemleri 3- Miikellefin bagli oldugu vergi dairesi disinda baska bir
vergi dairesine basvurmasi halinde dilekge
27 Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesinin alinmasi 1-Veraset ve intikal vergisi beyannamesi 1 saat
2- Veraset ilaminin asli veya noter onayli 6rnegi ya da vergi
dairesi yetkilileri tarafindan onaylanmis veraset ilami1
fotokopisi
3-Oliim ve mirasci bildirimi.
4-Gayrimenkullerde tapunun fotokopisi
5-Gayrimenkul mallar i¢in ilgili belediyelerden alinacak
emlak vergisine esas olan degeri gosterir belge.
6-Murise ait diger hak ve alacaklar1 gosteren belgeler ile
indirilmesi talep edilen bor¢ ve masraflara ait belgeler.
7-Ticari bilango ve gelir tablosu.
28 Veraset yoluyla intikallerde ilisik kesme belgesinin Ilisik kesme belgesi beyanname verildikten ve vergi 40 dakika
verilmesi. Odendikten sonra talep edilirse, dilekce
29 Gaip miras¢inin ortaya ¢ikmasi nedeniyle diizeltme 1-Dilekge 1 giin
islemlerinin yapilmasi 2-Yargi karar
30 Icraya ya da mahkemeye intikal etmis alacaklarin tecil Dava durumunu gosterir dilekge 15 dakika
islemleri
31 Tapuda kaydi bulunmayan gayrimenkuller i¢in beyanname 1 no.lu Har¢ Beyannamesi 15 dakika
alinmasi
32 Yeni inga olunan bina vesair tesisler i¢in har¢ alinmasi 1-Dilekge 15 dakika
islemleri. 2-1lgili belediye/valilikten alman bagvuru belgesi
33 Yillik Harglarin tahsili Miikelleflerce harca tabi faaliyete yil icerisinde baglanilmasi 15 dakika

halinde harca konu belgeyi diizenleyen idareler tarafindan
yapilan bildirim veya miikellefce bu konuda ibraz edilecek




belge

34 Siireksiz Damga Vergisi ile Ilgili islemler 1-Damga vergisi beyannamesi 1 saat
2-Genel biitgeli daireler ile kisiler arasinda diizenlenen
kagitlara (ihale kararlari harig) ait damga vergisi ile ilgili
olarak, genel biitceli daire tarafindan diizenlenen ve kagidin
mahiyetini, nispi veya maktu vergi tutarini gosteren formiile
edilmis bir yazi

35 Idari Para Cezalar ile ilgili islemler Cezanin siiresi i¢inde veya siiresinden sonra kendiliginden 30 dakika
vergi dairesine 6denmek istenmesi halinde idari yaptirim
karar1

36 Yurt disi ¢ikis tahdidinin kaldirilmasi Hastalik ve is baglantisi nedeniyle yurt dis1 ¢ikis yasaginin 1 saat
kaldirilmasinin talep edilmesi durumunda dilekge ile birlikte
mazeretini gésteren belge

37 Nakit Tahsilat Yapilmasi 1) Tahakkuk Fisi 15 dakika
2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plan

38 Cekle tahsilat yapilmasi 1) Tahakkuk Fisi 15 dakika
2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plan

39 Baska vergi daireleri adina tahsilat yapilmasi 1) Tahakkuk Fisi 15 dakika

40 Vezne Kapandiktan Sonra Yapilacak Odemelerin Kabul 1) Tahakkuk Fisi 15 dakika

Edilmesi 2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani
41 Miikelleflerce Yitirildigi ileri Siiriilen Alindilar Hakkinda 1) Dilekge 1 saat
Islemlerin Yapilmasi 2) Gazete Ilam
42 Miikelleflere nakden yapilacak iadelerin banka hesaplarina 1) Miikellefin banka hesap numarasini bildirir dilekgesi I giin

aktarilmasi

2) SSK Prim borglarina mahsup talebinde isyeri sicil
numarasini bildirir dilekce

3) Diizeltme fisinin miikellef niishasi

4) Vekaletnameye istinaden iade taleplerinde vekaletname ash
(Aslh goriilerek Fotokopisi)

5) Varislere yapilacak 6demelerde Veraset ilami1 (Asl




goriilerek fotokopisi)
6) ilgili mevzuatinda iadeye iliskin yer alan belgeler

43 Miikelleflerin Mahsuben lade Taleplerine Istinaden Mahsup | Dilekge 1 giin
Alindist Diizenlenmesi
44 Vergi ladesi islemleri Gelir/ Kurumlar Vergisi lade 1-Gelir/ Kurumlar Vergisi lade Talep Dilekgesi 3ay

Talebi

2-Ucretler igin, Isveren tarafindan vergi kesintisinin
yapildigini gésteren yazinin onayli 6rnegi.

3-Gayrimenkul Sermaye Iradi igin, Kira kontratinin onayl
ornegi

4-Menkul Sermaye iradi icin, vergi kesintisinin yapildigin
gosteren belgenin onayli drnegi

5-Serbest meslek kazanglar1 igin tevkif yoluyla Kkesilen
vergilerin vergi sorumlusu adina tahakkuk ettigini gosteren
ilgili saymanlik yazisinin onayli 6rnegi

6-Ticari ve Zirai kazanglar i¢in, tevkif yoluyla kesilen
vergilerin vergi sorumlusu tarafindan ilgili vergi dairesine
6denmis olduguna dair belgenin ilgili kurumlarca onaylanan
bir 6rnegi




Ihracat Istisnasindan Dogan
KDV lade talebi

Mal ihracati;

1- Ihracatin gerceklestigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi
2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Glimriik Beyannamesi Listesi

4- Serbest bolgelere yapilan ihracatlarda Serbest Bolge Islem
Formu

5- Thracata Ait Satis Faturas1 Listesi

6- D1s Ticaret Sermaye Sirketi ve Sektorel Dis Ticaret
Sirketleri I¢in Ayrica Aracilik Ettikleri Miikelleflerin
Indirilecek KDV Listesi

7- Yiiklenilen KDV hesabina turizm acenta, rehber ve
benzerlerine komisyonlar nedeniyle yapilan KDV
O6demelerinin de dahil edilmesi halinde, bu tutarlardan iade
hesabina aktarilan payin hesaplanmasina iliskin tablo

8- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Sinir Ticareti;

1- Ihracatin gerceklestigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi
2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Smir veya Kiy1 Ticaretine ait Satig Faturasi Listesi

4- Sinir veya Kiy1 Ticareti Yetki Belgesi

5- Giimriik Beyannamesi Listesi veya Tahakkuk Varakasi

6- Bakanlik¢a belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

3ay




Ihracat Istisnas1 Disindaki Tam
Istisnalar Kapsamindaki lade
Talebi

Deniz, Hava Ve Demiryolu Araclarinin Teslimi, Imal-
Insaas1 Ve Tadil-Bakim-Onarimina fliskin Teslim Ve
Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek KDV
Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar1 Listesi
4- Vergi dairesinden alian Istisna Izin Belgesinin onayl
ornegi

5- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Aragclari siparis vererek imal veya insa ettirenler ise ek olarak;
1- Siparisle ilgili sozlesmenin noter onayli 6rnegi

2- Istisnaya konu harcamalara iliskin Alis Belgelerinin
Listesi

3- lade talep edilen déneme iliskin Indirilecek KDV Listesi
Araglart siparis iizerine fiilen imal ve insa edenler ise ek
olarak;

1- Arac imal ve insa isini fiilen yapan miikellefin istisna
belgesinin 6rnegi

2- Istisna kapsamindaki Satig Faturalarmin Listesi

3- lade talep edilen déneme iliskin Indirilecek KDV Listesi
4-Yiiklenilen KDV Listesi

Deniz Ve Hava Tasima Araclar: icin Liman Ve Hava
Meydanlarinda Yapilan Hizmetler;

1-Istisnani beyan edildigi doneme ait Indirilecek KDV
Listesi

2-Yiiklenilen KDV Listesi

3ay




3-Istisna kapsaminda diizenlenen Hizmet Faturalar1 Listesi
4- Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Petrol Arama Faaliyetine Iliskin Teslim Ve Hizmetler;
1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek KDV
Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar1 Listesi
4- Petrol Isleri Genel Miidiirliigiince onayli liste

5- Bakanlikga belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu veya vergi inceleme raporu
Altin, Giimiis Veya Platin le Ilgili Arama, Isletme,
Zenginlestirme, Rafinaj Faaliyetlerine Yénelik istisna
Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnaya konu islemlerin gerceklestigi déneme ait
Indirilecek KDV Listesi

2- Istisna kapsamindaki harcamalara ait liste

3- Onayli Enerji Bakanlig Izin Yazisi

4- Bakanlik¢a belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Tesvik Belgeli Yatirinmlara fliskin Teslimler;

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek KDV
Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki Islemlere ait Satis Faturalarinin
Listesi

4- Makine Techizat Istisnas1 Bildirim Formu




5- Alicinin KDV istisnasindan yararlanma hakki bulundugunu
gosterir Vergi Dairesi Yazisi

6- Yatinm Tegvik Belgesi ile Eki Global Listenin Fotokopisi
7- Bakanlikc¢a belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Liman Ve Hava Meydanlarinin insasi, Yenilenmesi Ve
Genisletilmesine fliskin Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnaya konu islemlerin gerceklestigi déneme ait
Indirilecek KDV Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar1 Listesi
4- Vergi dairesinden alinan istisna belgesinin bir drnegi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Ulusal Giivenlik Amach Teslim Ve Hizmetler (Ulusal
Giivenlik Kuruluslarina Dogrudan Yapilan Teslimlerde
fade Uygulamas);

1- Iade talep edilen déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar1 Listesi
4- Ulusal giivenlik kurulusundan alinan yazinin miikellefce
onayl1 6rnegi

5- Bakanlikg¢a belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Ulusal Giivenlik Amach Teslim Ve Hizmetler (Yiiklenici




Firmalara Yapilan Teslim Ve Hizmetlerde Iade
Uygulamasi);

1- Iade talep edilen déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Ulusal giivenlik kurulusunca yiiklenici kurulusa verilen
istisna belgesi ve eki onayli liste

4- Bakanlik¢a belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Basbakanhk Merkez Teskilatina Yapilan Arag¢ Teslimleri;
1-Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalarinin Listesi
2- Yiiklenilen KDV Listesi

3-Istisnaya konu islemlerin gergeklestigi doneme ait
Indirilecek KDV listesi

4-Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Uluslararasi Tasimacilik Istisnasi Kapsamindaki Hizmetler;
1- Istisnaya konu hizmetin yapildig1 doneme ait Indirilecek

KDV Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki Tagimacilik Faturalarmin Listesi

4- Organizatorlerde, tasimayi fiilen yapanlara ait faturalara ait
bilgileri igeren liste ile bunlardan temin edilen tasimaciligi
tevsik eden yukaridaki belgelere iligkin bilgileri iceren liste

5- Bakanlikga belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Kara tasimaciliginda ek olarak; Transit Beyannamesi / TIR




Karnesi / Form 302 Belgesi

Deniz ve Havayolu Tagimaciliginda ek olarak; Deniz veya
Hava Manifestosu / Transit Beyannamesi Demiryolu
Tasimaciliginda ek olarak; Transit Beyannamesi / CIV
Belgesi-CiM Tasima Belgesi (Sadece Tiirkiye'ye girislerde) /
Remiz Biilteni

Ihra¢c Mah Tasiyan Araclara Yapilan Motorin Teslimleri;
1- Istisna kapsamindaki teslimin gerceklestigi déneme ait
Indirilecek KDV listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar1 Listesi
4- istisna kapsaminda teslim edilen mallarin Alis Faturalarinin
Listesi

5- Thra¢ Mal1 Tastyan Araglara Vergiden Istisna Motorin
Teslimine Iliskin Bildirim Formunun bir rnegi

6- Bakanlikca belirlenen tutarin {izerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(KDV Odenmeksizin Istisna Uygulanan Islemler);

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Yiiklenilen KDV listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar: Listesi
4- Disisleri Bakanlhigindan alman Istisna Belgesi veya
kuruluslarin Resmi Talep Yazis1 veya Yetkili Kurulus Istisna
Yazis1 Ornegi

5- Bakanlikc¢a belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/ veya vergi inceleme raporu




Takrir Yontemi Kapsaminda Akaryakit, Dogalgaz, Motorlu
Tasit ve Tasinmaz Tesliminde ek olarak;

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek KDV
Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar1 Listesi
4- Disisleri Bakanligindan alinan Istisna Belgesinin veya
Takrir Belgesinin asli veya onayli 6rnegi

Engellilerin Kullannmina Mahsus Arac¢-Gere¢ Teslimi;
1-Islemin gerceklestigi doneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar1 Listesi
4- Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Tirkiye, Azerbaycan Ve Giircistan Arasinda Petroliin
Azerbaycan, Giircistan Ve Tiirkiye Uzerinden, Bakii-
Tiflis-Ceyhan Boru Hatt1 Yoluyla Tasinmasina iliskin
Anlasma Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2-Yiklenilen KDV Listesi

3-Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar1 Listesi
4-[stisna sertifikasinin 6rnegi

5-Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri i¢in Bakanlik¢a
belirlenen tutarin lizerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasina

Tekstil Ve Konfeksiyon Sektoriindeki Fason Iscilik

3ay




Iliskin Iadeler ile Indirim
Hakk1 Bulunanlarin Fazla-
veya Yersiz Odenenlerin fade
Talebi

Hizmeti;

1- Vergi inceleme Raporu

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gore Kismi Tevkifat
Uygulanan Hizmetler (Yapim isleri haric);

1- Yiiklenilen KDV Listesi

2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satig Faturalar1 Listesi
3- Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gore Kismi Tevkifat
Uygulanan Yapim sleri;

1-Yiiklenilen KDV Listesi

2-Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalar1 Listesi
3- Teminat Mektubu veya YMM KDV ladesi Tasdik Raporu
ya da Vergi Inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamas1 Kapsamindaki Isgiicii Temin
Hizmetleri;

1- Islemin gergeklestigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalar1 Listesi
3- Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu

Kismi Tevkifat Uygulamas1 Kapsamindaki Pamuk, Tiftik,
Yiin, Yapag: Teslimleri;

1- Islemin gergeklestigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan igleme ait Satis Faturalar1 Listesi

3- Tevkifatl igslemlere iliskin bildirimin verilmis olmasi

4- Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri i¢in Bakanlik¢a
belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi1 Kapsamindaki Biiyiik Ve
Kiiciikbas Hayvan Etlerinin Teslimi;




1- Islemin gergeklestigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan igleme ait Satig Faturalar1 Listesi

3- Tevkifath islemlere iligkin bildirimin verilmis olmasi

4- Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri i¢in Bakanlik¢a
belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamas1 Kapsamindaki Hurda Ve Atik
Teslimleri; Kiilce Bakir, Aliiminyum, Cinko Teslimleri;
Bakir, Aliiminyum, Cinko Uriinlerinin Teslimleri;

1- Islemin gergeklestigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulamasi kapsaminda teslim edilen mallara ait
Alig Faturalar1 Listesi

3- Tevkifat uygulanan islemlere ait Satis Faturalar1 Listesi

4- Tevkifat yapilan vergilerin alic1 tarafindan beyan edilip
0dendigine veya mahsup edildigine dair Tahakkuk Fisi ve
Vergi Dairesi Alindist

5- Bakanlikga belirlenen tutarin iizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamas1 Kapsamindaki Turizm
Rehber Ve Acenteleri Tarafindan Verilen Turistik
Magazalara Gotiirme Hizmeti;

1- Tevkifat uygulanan iglemlere ait fatura ve benzeri
belgelerin listesi

2- lade talebinin yapildig1 doneme iliskin Indirilecek KDV
Listesi

3- Tevkifath islemlere iliskin bildirimin verilmis olmasi

4- Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu




Fazla Veya Yersiz KDV Uygulanan islemler;

1- Devreden KDV Listesi

2- Verginin fazla veya yersiz 6dendigini gosteren belgenin
O0deme yapilan tarafindan onaylanmis 6rnegi

3- YMM Raporu veya Vergi Inceleme Raporu

KDV indirimli Orana Tabi
Islemlerden Kaynaklanan iade
Talebi

Yili icinde Ayhk Iade Taleplerinde;

Y1l icinde mahsup imkanimin dogdugu ilk doneme iliskin
mahsuben iade taleplerinde;

1- Takvim yili bagindan mahsup hakkinin dogdugu doneme
kadar yapilan indirimli orana tabi satiglara iligkin fatura ve
benzeri belgelerin listesi

2- Takvim yil1 bagindan mahsup hakkinin dogdugu déoneme
kadar iade edilecek vergi tutarinin hesaplanmasina iliskin
olarak donemler itibariyle hazirlanacak tablo

3- Takvim yil1 bagindan mahsup hakkinin dogdugu déneme
kadar yapilan alislara iligkin fatura ve benzeri belgelerin
listesi

4- Bakanlik¢a belirlenen limiti asan tutar i¢in Teminat
Mektubu, YMM KDV Iadesi Tasdik Raporu veya Vergi
Inceleme Raporu

Mahsup hakkinin dogdugu donemden itibaren sadece
mahsup talep edilen vergilendirme donemine ait ;

1- Indirilecek KDV listesi

2- Indirimli orana tabi islemlere ait Satis Faturalar1 Listesi
3- Yiiklenilen KDV Listesi

4- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar i¢in Teminat
Mektubu, YMM KDV Iadesi Tasdik Raporu veya Vergi
Inceleme Raporu

Elektrik ve Dogalgaz borglarina mahsup taleplerinde

3ay




yukaridaki belgelere ek olarak;

1- Dilekge

2- llgili idareden alinan ve banka hesap numarasin1 iceren
yazi

3- Elektrik ve dogalgaz faturasinin onayli 6rnegi

4- Bakanlikg¢a belirlenen limiti asan tutar i¢in Teminat
Mektubu, YMM KDV Iadesi Tasdik Raporu veya Vergi
Inceleme Raporu

Indirimli orana tabi mallarin KDV tahsil edilerek ihra¢ amacli
teslimlerinde ek olarak;

1- Ihracat1 gerceklestiren miikelleften aliacak yaz,

2- Y1lin bagindan cari doneme kadar, aylar itibariyle ve
kiimiilatif stitunlara da yer verilmek suretiyle, incelemesiz /
teminatsiz mahsup kapsamina giren teslim bedelleri, bunlar
disindaki indirimli orana tabi diger islem bedelleri ve her
ikisinin toplamini gdsteren bir tablo

3- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar i¢in Teminat
Mektubu, YMM KDV Iadesi Tasdik Raporu veya Vergi
Inceleme Raporu

Yillik fade Taleplerinde;

1- Iade hakki doguran islemin yapildig1 yila ait Alis ve Satis
Faturalarimin Listesi

2- Yillik iade tutarinin hesaplanmasina iligkin tablo

3- Y1l i¢inde mahsup edilen tutarlar1 aylik olarak gosteren
tablo

4- Tadenin talep edildigi yilin ilk ddneminden iadenin talep
edildigi doneme kadar aylar itibariyle devreden KDV
tutarlarini1 gosteren tablo

5- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar i¢in teminat veya




YMM KDV ladesi Tasdik Raporu veya Vergi Inceleme
Raporu

indirimli Orana Tabi Fason Tekstil Ve Konfeksiyon
Islerinde Aylik Ve Yillik Iade Taleplerinde;

1- Miinhasiran vergi inceleme raporu veya teminat
karsiliginda yerine getirilir.

KDV Beyannamesinden
Bagimsiz KDV lade Talebi

Tiirkiye'de Ikametgahi, Isyeri, Kanuni Veya is Merkezi
Bulunmayanlarin Tiirkiye'deki Tasimacilik Faaliyetlerine
Veya Fuar, Sergi Ve Panayirlara Katilmalarina iliskin
Almlari;

1- fade Talep Formu

2- Alis Faturasi veya Serbest Meslek Makbuzunun asillar
veya noter onayli 6rnekleri

3- ladenin herhangi bir arac1 tarafindan talep edilmesi halinde
noter onayli "Vekaletname" belgesi

4- Fuar, panay1r ve sergilere katilanlarin gergek kisi olmasi,
tasimaciligin siirticii tarafindan kendi adina yapilmasi halinde
bunlara ait pasaportlarin noter onayli fotokopisi

5- Ulkesinden alacag: vergi miikellefiyeti belgesi

6- Bakanlik¢a belirlenen tutarin iizerindeki iade taleplerinde
Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu

Tiirkiye'de ikametgahi, isyeri, kanuni veya is merkezi
bulunmayanlarin tagimacilik faaliyetlerine iliskin olarak
ayrica ekleyecegi belgeler

a) Tir karnesinin Tirkiye'ye girig-¢ikis tarihlerini gdsteren dip
koganinin veya Transit Beyannamesinin onayli 6rnegi

b) Tasimanin yapildig1 aracin plakasinin ve tasima isini yapan
kisi / firmanin isminin yer aldig1 belgelerin asillar1 veya noter
onayl1 6rnekleri.
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Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(Mensuplar Tarafindan KDV Odenerek Yapilan Ahmlarr)
1- Harcamalara ait bildirim formu

2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler

3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararasi
kuruluslarin resmi yazisi

"Giineydogu Avrupa Cokuluslu Baris Giicii Anlasmas1”
Ve Anlasmaya “Ek Protokol" Kapsaminda (Giineydogu
Avrupa Cokuluslu Bars Giicii (Seebrig) Karargahina Ve
Gorev Yapan Yabanci Personele) Yapilan Akaryakit
Teslimleri (Alicilar)

1- Gelir Idaresi Baskanligindan alinan iadeye iliskin muafiyet
yazisinin onayli bir 6rnegi

2- Satin alinan akaryakit ve makine yaglarinin listesi

3- Bu alimlara iliskin fatura ve benzeri evrakin asli veya
onayl1 fotokopileri

Tiirkiye Cumhuriyeti Hiikiimeti Ve Ekonomik Isbirligi
Teskilati Ticaret Ve Kalkinma Bankasi Arasinda Merkez
Anlasmasi1 Kapsaminda Istisna Olan islemler (Alicilar)

1- Gelir idaresi Baskanligi’ndan alian iadeye iliskin muafiyet
yazisinin onayli bir 6rnegi

2- Satin alinan mal ve hizmetlerin listesi

3- Bu alimlara iliskin fatura ve benzeri evrakin asli veya
onayl1 fotokopileri

4- Yiklenilen KDV'yi gosteren banka tarafindan hazirlanacak
liste

Tiirkiye'de Ikametgahi, Isyeri, Kanuni Veya Is Merkezi
Bulunmayan Yabanci Sinematografik Eser




Yapimcilarinin Alimlari;

Miktara bakilmaksizin miinhasiran YMM KDV ladesi Tasdik
Raporu

Fazla Veya Yersiz Odenen KDV (indirim Hakki
Bulunmayanlarin)

Fazla veya yersiz vergiye muhatap olanlar ile bu isleri yapan
miikelleflerin birlikte basvurusu.

Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV

Tevkifata tabi olmadig1 halde tevkifat uygulanan ve miikellefi
tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi islemler i¢in
Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV

a) Tevkifata tabi olmadig1 halde tevkifat uygulanan ve
miikellefi tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi
islemler i¢in

Sorumlunun bagli oldugu vergi dairesine bagvuru

1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarimni
gOsteren belge

2- Miikellefin bagl oldugu vergi dairesince verginin
tamaminin beyan edildiginin teyidi

b) Tevkifata tabi olan ve tevkifata tabi tutulan ancak miikellefi
tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi islemler i¢in
Miikellefin bagli oldugu vergi dairesine bagvuru

1- Isleme ait tevsik edici belgelerin ibraz1

2- Sorumlunun bagli oldugu vergi dairesinden bilgi alinmasi
c¢) Tevkifata tabi olmadig1 halde tevkifata tabi tutulan ya da
yiiksek tevkifat oran1 uygulanan ve miikellefi tarafindan
verginin tamami beyan edilmeyen islemler i¢in Sorumlunun
bagli oldugu vergi dairesine basvuru




1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarini
gOsteren belge

2- Miikellefin bagli oldugu vergi dairesince verginin
tamaminin beyan edildiginin teyidi

Avrupa Birligi Mali Yardimlari
Kapsamindaki Vergilerle ilgili
KDV lade Talebi

Katma Deger Vergisi 5303 Sayili Kanun Ile Onaylanmasi
Uygun Bulunan Cerceve Anlasma, 1 ve 2 Sira No'lu
Tiirkiye-Avrupa Birligi Cerceve Anlagsmasi Genel
Tebligleri;

KDV miikellefi olanlar tarafindan yapilan bagvuruda

1- KDV dénem beyannamesi

2- Indirilecek KDV Listesi

3- KDV Istisna Sertifikas1 6rnegi

4- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

5- Yiiklenilen KDV Listesi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi i¢in
Bakanlikc¢a belirlenen tutarin {izerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

KDV miikellefi olmayanlar tarafindan yapilan bagvuruda;
1- S6zlesme Makaminca onayli Yiiklenilen KDV Listesi

2- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

3- Sozlesme Makami tarafindan yapilan 6demeleri iliskin
makbuzlarin asli veya onayli 6rnekleri

4- KDV Istisna Sertifikas1 onayli drnegi veya iadeye iliskin
Ozelge Ornegi

5- KDV'den bagka bir vergiden miikellefiyet varsa, bu vergi
tiiriinden vergi borcunun olup olmadigina dair vergi
dairesinden alinmig yazi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi i¢in
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Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan
Katihm Oncesi Yardim Araci1 (Ipa) Cerceve Anlasmasi
Ve 1 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa Birligi Katihm Oncesi
Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlasmasi Genel Tebligi

a) KDV miikellefi olanlar tarafindan yapilan bagvuruda;

1- indirilecek KDV Listesi

2- KDV Istisna Sertifikas1 6rnegi

3-Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

4- Yiiklenilen KDV Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi i¢in
Bakanlikc¢a belirlenen tutarin {izerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

b) KDV miikellefi olmayanlar tarafindan yapilan basvuruda;
1- Onayh Yiiklenilen KDV Listesi

2- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

3- Sozlesme Makamu tarafindan yapilan 6demeleri iliskin
makbuzlarin (banka dekontu dahil) asli veya onayli 6rnekleri
4- KDV Istisna Sertifikas1 onayli drnegi veya iadeye iliskin
Ozelge Ornegi

5- KDV'den baska bir vergiden miikellefiyet varsa, bu vergi
tiiriinden vergi borcunun olup olmadigina dair vergi
dairesinden alinmis yazi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi i¢in
Bakanlikc¢a belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu




veya vergi inceleme raporu

Avrupa Birligi Mali Yardimlari
Kapsamindaki Vergilerle lgili
fade Ozel Tiiketim Vergisi ile
Ilgili lade Talebi

5303 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan
Cerceve Anlasma, 1 ve 3 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa
Birligi Cerceve Anlasmasi

1- KDV Istisna Sertifikasinin onayli 6rnegi veya iadeye
iliskin 6zelge 6rnegi

2- Hibe yararlanicist veya sézlesme Makaminca Onayli OTV
iceren mal alim listesi

3- Fatura veya belgelerin asli veya onayl1 fotokopileri

4- AT Yiiklenicileri tarafindan hesaplanmis iade edilecek
OTV Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamasi igin
Bakanlikc¢a belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM OTYV iadesi tasdik raporu
veya vergi inceleme raporu

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan
Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlasmasi
Ve 1 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa Birligi Katthm Oncesi
Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlagsmasi Genel Tebligi
1- KDV Istisna Sertifikasmin onayl rnegi veya iadeye
iliskin 6zelge 6rnegi

2- Onayli OTV Igeren mal alim listesi

3- Fatura veya belgelerin asli veya onayli fotokopileri

4- AT Yiiklenicileri tarafindan hesaplanmis iade edilecek
OTV Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamas igin
Bakanlik¢a belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu/YMM OTYV iadesi tasdik raporu
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veya vergi inceleme raporu

Avrupa Birligi Mali Yardimlar1 | 5824 Sayih Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan 3ay
Kapsamindaki Vergilerle ilgili | Katim Oncesi Yardim Arac1 (Ipa) Cerceve Anlasmasi
fade Ozel Iletisim Vergisi ile Ve 1 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa Birligi Katthm Oncesi
Ilgili Iade Talebi Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlasmasi Genel Tebligi
1- Odenen OiV'lerine iliskin Onayli Liste
2- Fatura veya fatura benzeri belgelerin 6rnekleri
3- KDV Istisna Sertifikas1 ve/veya vergi idaresince OIV
iadesine iligkin 6zelge drnegi
Avrupa Birligi Mali Yardimlar1 | 5824 Sayih Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan 3ay

Kapsamindaki Vergilerle Ilgili
[ade Motorlu Tasitlar Vergisi
ile Ilgili Iade Talebi

Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlasmasi
Ve 1 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa Birligi Katihm Oncesi
Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlasmasi Genel Tebligi;
1- Vergi idaresince verilen 6zelge 6rnegi

2- S6zlesme Makaminca tagitin AT sozlesmesi kapsaminda
alindig1 ve/veya kullanildigina dair alinan resmi yazi drnegi
3- Motorlu Arag Tescil Belgesi ornegi

4- Motorlu tasitlar vergilerinin 6dendigini belirten tahsilat
makbuzlari




Ozel Tiiketim Vergisi ile ilgili
lade Talebi

Hizmet Thracati

1- Ihracatin gerceklestigi doneme ait Indirilecek OIV Listesi
2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satig Faturalarmin
dokiimiinii gosteren Liste

3- Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile
dogrudan ilgili Ozel Iletisim Vergisine tabi hizmet alislarina
ait faturalarin dokiimiinii gosteren liste

4- Bedelin tamamina iligkin D6viz Alim Belgesi ya da hizmet
bedeli dovizin yurtdisindan geldigini gosteren bankadan
alinmis belge

5- lade tutarinin hesabini gdsteren tablo

6- Bakanlik¢a Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki
Mahsuben iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM,
Vergi Inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutar1 kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Deniz Ve Hava Tasima Araclar: Icin Liman Ve Hava
Meydanlarinda Yapilan Hizmetler

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek OV
Listesi

2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin
dokiimiinii gosteren Liste

3- Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile
dogrudan ilgili Ozel Iletisim Vergisine tabi hizmet alislaria
ait faturalarin dokiimiinii gosteren liste

4- Tade Tutarmin Hesabin1 Gosteren Tablo

5- Bakanlikca Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki
Mahsuben Iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM,
Vergi Inceleme Raporu
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6-Nakden iade talep tutar1 kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Petrol Arama Faaliyetine iliskin Hizmetler

1-Istisnanin beyan edildigi doneme ait indirilecek OIV Listesi
2-Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin
dokiimiinii gosteren Liste

3-Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan
ilgili Ozel iletisim Vergisine tabi hizmet aliglarina ait
faturalarin dokiimiinii gésteren liste

4-lade tutarinin hesabin1 gdsteren tablo

5-Petrol Isleri Genel Miidiirliigiince onayli Liste

6- Bakanlik¢a Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki
Mahsuben iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM,
Vergi Inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutar1 kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Diplomatik istisna Kapsamindaki Hizmetler (O1V
Odenmeksizin Istisna Uygulanan islemler)

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek OV
Listesi

2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin
dokiimiinii gosteren Liste

3- Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile
dogrudan ilgili Ozel Iletisim Vergisine tabi hizmet alislarna
ait faturalarin dokiimiinii gosteren liste

4- Tade tutarinin hesabini gosteren tablo

5- Disisleri Bakanligindan alinan Istisna Belgesi veya
kuruluslarin Resmi Talep Yazis1 veya yetkili Kurulus Istisna
Yazis1 6rnegi




6- Bakanlik¢a Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki
Mahsuben Iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM,
Vergi Inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutar1 kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Diplomatik Istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(Mensuplar Tarafindan KDV Odenerek Yapilan Alimlari)
1- Harcamalara ait bildirim formu

2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler

3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararasi
kuruluglarin resmi yazisi

4- Bakanlik¢a Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki
Mahsuben iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM,
Vergi Inceleme Raporu

5-Nakden iade talep tutar1 kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Tiirkiye Cumhuriyeti Hiikiimeti Ve Ekonomik Isbirligi
Teskilati Ticaret Ve Kalkinma Bankasi Arasinda Merkez
Anlasmasi1 Kapsaminda Istisna Olan islemler (Alcilar)

1- Gelir Idaresi Baskanligindan alman iadeye iliskin muafiyet
yazisinin onayli bir 6rnegi

2- Satin alinan hizmetlerin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri belgelerin asli veya
onayli fotokopileri

4- Yiiklenilen OIV’yi gosteren Banka tarafindan hazirlanacak
Liste

5- Bakanlikca Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki
Mahsuben Iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM,
Vergi Inceleme Raporu




6-Nakden iade talep tutar1 kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Tiirkiye, Azerbaycan ve Giircistan Arasinda Petroliin
Azerbaycan, Giircistan Ve Tiirkiye Uzerinden, Bakii-
Tiflis-Ceyhan Boru Hatt1 Yoluyla Tasinmasina fliskin
Anlasma Kapsamindaki Hizmetler

1-Istisnanin beyan edildigi doneme ait indirilecek OIV Listesi
2-Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarmin
dokiimiinii gosteren Liste

3-Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan
ilgili Ozel iletisim Vergisine tabi hizmet alislarina ait
faturalarin dokiimiinii gésteren liste

4-]ade tutarmin hesabini gdsteren tablo

5-Istisna sertifikasinin drnegi

6- Bakanlik¢a Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki
Mahsuben iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM,
Vergi Inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutar1 kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.
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